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EMP/Norra Kõrghariduse Koostööprogrammi projektide COVID-19 viiruse levikust põhjustatud 

erijuhtumite menetlemise juhis 2019., 2020. ja 2021 aastal toetust saanud projektidele 

 

1. Olukordade, abikõlblike kulude ja kontrolljälje kirjeldus 

Olukord Tegutsemise viis ja abikõlblikud kulud Kontrolljälg 

Toetusesaaja soovib 

korraldada 

virtuaalse 

projektikohtumise 

(Transnational 

Project meetings, 

lühend TPM). 

Projektikohtumine võib toimuda virtuaalsena, 

ent kulud ei ole abikõlblikud. 

Üle jäävat eelarvet  on võimalik 

vajaduspõhiselt teiste eelarveridade vahel 

ümber tõsta. Kui lepingus fikseeritud 

paindlikus on ületatud, tuleb taotleda 

lepingumuudatust ning ümbertõstmist 

sisuliselt põhjendada. 

Lõpparuandesse tuleb lisada lühikirjeldus ürituse toimumisest virtuaalsena seoses 

koroonaviirusest tingitud olukorrast. 

Toetusesaaja soovib 

korraldada 

virtuaalse õppimis- 

ja õpetamistegevuse 

(Learning, Teaching 

and Training 

Activity, lühend 

LTT).  

Kui on põhjendatud, miks tegevust ei saa edasi 

lükata, võib LTT toimuda virtuaalselt, kui see 

on vajalik intellektuaalse väljundi (IO) 

valmimiseks. 

Virtuaalse ürituse päevakava ja maht 

(miinimum 3-4 tundi päevas) peab olema 

kooskõlastatud enne üritust Haridus- ja 

Noorteameti (edaspidi ka Harno) 

Stipendiumite ja toetuste büroo 

kontaktisikuga. 

Reisikulud ei ole abikõlblikud. Ühikuhinnal 

põhinevad elamiskulud (Living Support)  on 

abikõlblikud virtuaalse ürituse päevakava 

päevade ulatuses taotletud ja kinnitatud 

elamiskulude eelarve piires. Virtuaalse ürituse 

kestus võib olla lühem kui vastavalt 

Kooskõlastus registreeritakse Harnos Pinalis taotluse juurde saabunud dokumendina. 

Lõpparuandes tuleb selgelt välja tuua, et üritus toimus virtuaalsena. 

Virtuaalse ürituse kontrolljälje tagamine ja tõendusdokumendid: 

1. Üritusel peab olema päevakava ja osalejate nimekiri (osalejate nimed, tegevuse 

kirjeldus, tegevuse alguse ja lõpu kuupäevad), mille allkirjastab muuhulgas ka 

toetusesaaja juriidiline esindaja. 

2. Iga üritusel osaleja peab virtuaalkeskkonda sisenema oma ees- ja 

perekonnanimega. 

3. Kui virtuaalkoolituse läbiviimise keskkonna logi/aruanne võimaldab üheselt 

identifitseerida ürituse nime, toimumisaja ja osalejate nimed (ees-ja 

perekonnanimi ja/või meiliaadress, mis sisaldab osaleja ees- ja perekonnanime, nt 

jaan.tamm@gmail.com), piisab ürituse toimumise tõendamiseks logi/aruande 

sellest teabest. 

4. Kui ürituse läbiviimise kulude suurus ei sõltu osalejate arvust või ei hüvitata 

osalejate arvu põhiselt ning puudub kohustus tõendada osalejate sihtrühma 
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programmijuhendraamatus nõutud 

sisupäevade arv. 

Eelarvet on võimalik vajaduspõhiselt teiste 

eelarveridade vahel ümber tõsta. Kui lepingus 

fikseeritud paindlikus on ületatud, tuleb 

taotleda lepingumuudatust ning 

ümbertõstmist sisuliselt põhjendada. 

 

kuulumist, ei ole individuaalse osalemise tõendamine vajalik. Sel juhul tuleb 

esitada kirjalikult taasesitatav kontrolljälg ürituse toimumisest. 

5. Kui ürituse läbiviimise kulude suurus sõltub osalejate arvust ning on kohustus 

tõendada sihtrühma kuulumist,  tuleb üritusel osalemise kohta esitada järgmised 

dokumendid olenevalt virtuaalkeskkonna võimalustest: 

a. kuvatõmmis/logifail osalejate nimedest juhul, kui üritusel osalejad 

logivad virtuaalkeskkonda sisse ID-kaardi/ Mobiil-ID’ga; 

b. virtuaalkeskkonnas või väljaspool virtuaalkeskkonda koostatud ja 

osalejate poolt digiallkirjastatud osalejate registreerimisleht. Üritusel 

osalejate nimekiri peab olema osalejate poolt allkirjastatud võimalusel 

hiljemalt 5 tööpäeva peale ürituse toimumist; 

c. juhul kui virtuaalkeskkond ei võimalda ID-kaardi/Mobiil-IDga sisse 

logimist ning digiallkirjade kogumine ei ole tehniliselt võimalik või 

mõistlik, siis esitatakse ürituse korraldamise eest vastutava isiku poolt 

(digi)allkirjastatud osalejate nimekiri, mis on korraldaja poolt 

allkirjastatud võimalusel hiljemalt 5 tööpäeva peale ürituse toimumist 

koos kuvatõmmisega/logifailiga osalejate nimedest, mis võimaldab 

seostada nimekirja konkreetse üritusega. 

6. Pikemaajaliste virtuaalürituste (üle ühe kuu kestvate) korral tuleb osalejate 

nimekiri esitada vähemalt ürituse lõppedes iga päeva kohta vastavalt  eelmises 

punktis toodud võimalustele. 

7. Kui tegemist on üritusega, kus osalejate nimekirja koos muu vajaliku infoga ei ole 

võimalik saada registreerimiskeskkonnast (nt Norra partneri poolt korraldatud 

üritus), on osalejate nimekirja vajalik tõendada allkirjaga. Partnerriikides 

toimuvate ürituste puhul allkirjastab dokumendi partnerasutuse esindaja ja ka 

toetuse saaja esindaja, sest vastutus kogu projekti elluviimise eest lasub toetuse 

saajal. 

8. Juhul, kui virtuaalüritust salvestatakse ja säilitatakse, teavitab ürituse korraldaja 

sellest osalejaid. 
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9. Paralleelselt mitmes keskkonnas (nii virtuaalselt kui kontakt) toimuva ürituse 

korral tuleb säilitada kontrolljälg kõigi osalejate kohta silmas pidades sätestatud 

põhimõtteid. 

10. Abikõlblikkuse kontrollimiseks on Harnol õigus külastada virtuaalüritusi 

vaatlejana säilitades selle kohta kontrolljälje. 

11. Teavitamisnõude täitmiseks virtuaalürituse korral loetakse vastava teavituse 

olemasolu virtuaalürituse kutsel, osaliste registreerimislehel või virtuaalürituse 

materjalidel (sõltumata, kas nad on faili või paberkandja kujul). 

Toetusesaaja soovib 

korraldada 

virtuaalsed 

levitusüritused 

(Multiplier events, 

lühend ME). 

Levitusüritus võib virtuaalsena toimuda 

juhul, kui see toimub keskkonnas, mis 

võimaldab ürituse salvestamist. 

Virtuaalse ürituse kestus vastavalt 

vajadusele, sest tähtis on ürituse sisukus, kuid 

miinimumpikkus vähemalt 1,5 tundi. 

Virtuaalse ürituse päevakava ja maht peab 

olema kooskõlastatud enne üritust Haridus- 

ja Noorteameti Stipendiumite ja toetuste 

büroo kontaktisikuga. 

Kui ME toimub projekti töökeeles  

(nt inglise keel), siis võib korraldada ka ühe 

suure ürituse varem kavandatud riigisiseste 

ürituste asemel. 

Kõigi abikõlblike (projekti partnerasutuste 

väliste) isikute osalejate eest saab toetust 

siseriiklike osalejate määra ulatuses (100 

eurot) taotletud ja kinnitatud ME eelarve 

piires. 

Kooskõlastus registreeritakse Harnos Pinalis taotluse juurde saabunud dokumendina. 

Leviürituse salvestis(ed) avaldatakse korraldanud asutuse kodulehel. Lõpparuandele 

lisatakse kõigi leviürituste salvestiste lingid. 

Lõpparuandes tuleb selgelt kirjeldada, et üritus toimus virtuaalsena. 

Virtuaalse ürituse kontrolljälje tagamine ja tõendusdokumendid: 

1. Üritusel peab olema päevakava ja osalejate nimekiri (osalejate nimed, tegevuse 

kirjeldus, tegevuse alguse ja lõpu kuupäevad), mille allkirjastab toetusesaaja 

juriidiline esindaja. 

2. Iga üritusel osaleja peab virtuaalkeskkonda sisenema oma ees- ja 

perekonnanimega. 

3. Kui virtuaalkoolituse läbiviimise keskkonna logi/aruanne võimaldab üheselt 

identifitseerida ürituse nime, toimumisaja ja osalejate nimed (ees-ja 

perekonnanimi ja/või meiliaadress, mis sisaldab osaleja ees- ja perekonnanime, nt 

jaan.tamm@gmail.com), piisab ürituse toimumise tõendamiseks logi/aruande 

sellest teabest. 

4. Kui ürituse läbiviimise kulude suurus ei sõltu osalejate arvust või ei hüvitata 

osalejate arvu põhiselt ning puudub kohustus tõendada osalejate sihtrühma 

kuulumist, ei ole individuaalse osalemise tõendamine vajalik. Sel juhul tuleb 

esitada kirjalikult taasesitatav kontrolljälg ürituse toimumisest. 
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5. Kui ürituse läbiviimise kulude suurus sõltub osalejate arvust ning on kohustus 

tõendada sihtrühma kuulumist,  tuleb üritusel osalemise kohta esitada järgmised 

dokumendid olenevalt virtuaalkeskkonna võimalustest: 

a. kuvatõmmis/logifail osalejate nimedest juhul, kui üritusel osalejad 

logivad virtuaalkeskkonda sisse ID-kaardi/ Mobiil-ID’ga; 

b. virtuaalkeskkonnas või väljaspool virtuaalkeskkonda koostatud ja 

osalejate poolt digiallkirjastatud osalejate registreerimisleht. Üritusel 

osalejate nimekiri peab olema osalejate poolt allkirjastatud võimalusel 

hiljemalt 5 tööpäeva peale ürituse toimumist; 

c. juhul kui virtuaalkeskkond ei võimalda ID-kaardi/Mobiil-IDga sisse 

logimist ning digiallkirjade kogumine ei ole tehniliselt võimalik või 

mõistlik, siis esitatakse ürituse korraldamise eest vastutava isiku poolt 

(digi)allkirjastatud osalejate nimekiri, mis on korraldaja poolt 

allkirjastatud võimalusel hiljemalt 5 tööpäeva peale ürituse toimumist 

koos kuvatõmmisega/logifailiga osalejate nimedest, mis võimaldab 

seostada nimekirja konkreetse üritusega. 

6. Kui tegemist on üritusega, kus osalejate nimekirja koos muu vajaliku infoga ei ole 

võimalik saada registreerimiskeskkonnast (nt Norra partneri poolt korraldatud 

üritus), on osalejate nimekirja vajalik tõendada allkirjaga. Partnerriikides 

toimuvate ürituste puhul allkirjastab dokumendi partnerasutuse esindaja ja ka 

toetuse saaja esindaja, sest vastutus kogu projekti elluviimise eest lasub toetuse 

saajal. 

7. Juhul, kui virtuaalüritust salvestatakse ja säilitatakse, teavitab ürituse korraldaja 

sellest osalejaid. 

8. Paralleelselt mitmes keskkonnas (nii virtuaalselt kui kontakt) toimuva ürituse 

korral tuleb säilitada kontrolljälg kõigi osalejate kohta silmas pidades sätestatud 

põhimõtteid. 

9. Abikõlblikkuse kontrollimiseks on Harnol õigus külastada virtuaalüritusi 

vaatlejana säilitades selle kohta kontrolljälje. 
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10. Teavitamisnõude täitmiseks virtuaalürituse korral loetakse vastava teavituse 

olemasolu virtuaalürituse kutsel, osaliste registreerimislehel või virtuaalürituse 

materjalidel (sõltumata, kas nad on faili või paberkandja kujul). 

 

 

2. Juhis vaadatakse üle iga 6 kuu järel ja vajadusel uuendatakse vastavalt HTMi/ programmi doonorriikide suunistele. 


