Seitse pohimotet, mida tuleb Harno nimel isikuandmeid toodeldes alati arvesse votta.

1. Seaduslikkus ja ldbipaistvus. Isikuandmete to6tlemiseks peab alati olema mingi seaduslik
alus. Samuti peab olema see isikule labipaistev ning tehtud vastavalt nouetele. Koik saavad
esitada paringuid andmekaitsespetsialistile saamaks teada kuidas tema isikuandmeid Harnos
toodeldakse.

2. Eesmérgiparasus. Isikuandmeid tuleb koguda selgelt kindlaks méaaratud ja diguspérastel
eesmadrkidel ning neid ei voi hiljem to6delda viisil, mis on nende eesmarkidega vastuolus.

3. Minimaalsus. Andmeid tuleb koguda nii viahe kui voimalik teatud eesmérgi saavutamiseks.
Igaks juhuks andmete kogumine on ebaseaduslik. Kiisimustikke, registreerimis- ja taotlusvorme
koostades voi toointervjuusid 14bi viies peate jalgima, et te ei kiisiks tileliigseid isikuandmeid.

4. Oigsus ehk andmekvaliteet. Andmed peavad olema aja- ja asjakohased. Teatud ajaperioodi
tagant on hea iile vaadata, kas isikuandmed vajavad uuendamist. Ebadigeid isikuandmeid
kasutades voime sattuda olukorda, kus teeme valesid otsuseid, kahjustame oma kliente ja
tekitame kogu Harnole mainekahju.

5. Sailitamise piirang. Ukski isikuandmete hulk ei tohi olla igavene. Siilitamiseks peab olema
konkreetne pohjus. Kui eesmirk on saavutatud ja kui ei ole muid seadusest tulenevaid digustusi,
miks neid séilitada, siis tuleb need hévitada. Kindlasti valtige isikuandmetest mittevajalike
koopiate tegemist (drge tootke digipriigi!). Dokumentide siilitustdhtacgade kohta saate rohkem
infot kiisida Klienditeeninduse- ja infohalduse biiroo juhilt Retilt.

6. Usaldusvairsus ja konfidentsiaalsus. Isikuandmete to6tleja peab tagama, et andmed
hoitakse kattesaamatult kolmandate isikute eest, et ei oleks volitamata ligipaése, juhuslikku
kaotamist, havimist voi kahjustumist. Andmete turvaliseks to6tlemiseks kiisige ndou minu ja/voi
IT-projektijuht Eduardi kéest.

7. Vastutus. Isikuandmete tootleja vastutab alati ka tema késutuses olevate isikuandmetega
tehtud toimingute eest, st iga harnokas vastutab temale to6alaseks kasutamiseks antud
isikuandmete eest ning peab olema valmis nduetekohast to6tlemist ka toendama.



